
 
หลักฐานและข้ันตอนการขออนุญาต 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร 
เคลื่อนย้ายอาคาร ต่อเติมอาคาร 

  
หลักฐานที่ใช้ในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ต่อเติมอาคาร  
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต/เจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)  
2. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต/เจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)  
3. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเนาโฉนดที่ดิน,น.ส.3ก,สค.1 ถ่ายส าเนาหน้าหลังเท่าฉบับจริง  
5. อาคารชั้นเดียวที่มีพ้ืนที่ไม่เกิน 150 ตรม.ใช้แบบแปลนก่อสร้าง แผนที่สังเขปและแผนผังบริเวณ จ านวน 3 ชุด 
6. อาคารชั้นเดียวที่มีพ้ืนที่เกิน 150 ตรม. ขึ้นไปให้ใช้แบบแปลนก่อสร้างครบชุด จ านวน 3 ชุด 
7. รายการค านวณ ( ส าหรับรายการ ข้อ 6 )  
8. ส าเนาใบอนุญาตของสถาปนิก  
9. ส าเนาใบอนุญาตของวิศวกร  
10. หนังสือรับรองของสถาปนิก  
11. หนังสือรับรองของวิศวกร  
12. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน  
13. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดิน  
14. ในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินมากกว่า 1 คน ต้องมีหนังสือยินยอมจากผู้มีชื่อร่วมในที่ดินนั้น ๆ ด้วย  
      (เอกสารรับที่เจ้าพนักงาน)  
15. ในกรณีที่โฉนดที่ดินติดจ านองธนาคาร ให้ผู้ขออนุญาต ยื่นหนังสือยินยอมจากธนาคาร  
 
หมายเหตุ : อาจมีเอกสารเพิ่มเติม ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของเจ้าพนักงาน  
               (เอกสารทุกแผ่นลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องด้วย) 
 
ขั้นตอนในการยื่นขออนุญาต  
 ขอรับค าขออนุญาต จาก ส่วนโยธา  
 น าเอกสารตามหลักฐาน ยื่นประกอบค าขออนุญาต  
 น าเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ก่อสร้าง  
 เจ้าหน้าที่ตรวจหลักฐาน  
 ออกใบอนุญาต  
 ผู้ยื่นค าขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต  
 
 
 
 
 
*สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหนาม โทร. 0-5359-8374-5 ต่อ 14 
 
 



 
ระยะเวลาในการออกใบอนุญาต  
 ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ก่อสร้าง ระยะเวลา 1 วัน  
 ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานต่าง ๆ ในการพิจารณาใบอนุญาต ระยะเวลา 3 วัน  
 ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลน ต่าง ๆ ระยะเวลา 5 วัน  
 ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต ระยะเวลา 1 วัน  
รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 10 วัน  
 
ค่าธรรมเนียมในการตรวจสอบแบบแปลน  
 อาคารซึ่งสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ให้คิดตามพ้ืนที่อาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 
บาท  
 อาคารซึ่งสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของพ้ืนที่อาคาร
แต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 2.00 บาท  
 อาคารซึ่งสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของพ้ืนที่อาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4.00 
บาท  
 อาคารประเภทซึ่งมีพ้ืนที่รับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน 500 กิโลกรัม ต่อ 1 ตารางเมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของ
อาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท  
 พ้ืนที่หรือสิ่งก่อสร้างข้ึนเพื่อใช้เป็นที่จอกรถ ที่กลับรถและ ทางเข้าออกของรถให้คิดตามพ้ืนที่ของที่จอดรถรวมกัน 
ตารางเมตรละ 0.50 บาท  
 ป้ายให้คิดตามพ้ืนที่ของป้าย โดยเอาส่วนที่กว้างที่สุดคูณด้วยส่วนที่ยาวที่สุดให้เป็นตารางเมตร ตารางเมตรละ 4.00
บาท  
 อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน้ า รั้วหรือก าแพงรวมทั้งประตูรั้วหรือก าแพงให้คิด
ตามความยาวเมตรละ 1.00 บาท 
 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต  
 ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท  
 ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 20 บาท  
 ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 20 บาท  
 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 20 บาท  
 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท  
 ใบรับรอง ฉบับละ 20 บาท  
 ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
 
ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต  
 ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท  
 ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 20 บาท  
 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
 
 



 
การขออนุญาตขุด –  ถมดิน 

 
หลักฐานในการขออนุญาตขุด –  ถมดิน  
1. แผนผังบริเวณท่ีจะท าการขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียงพร้อมทั้งวิธีการ
ขุดดินหรือถมดิน  
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  
3.ส าเนาหรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ( กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล )  
4.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล  
5.หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ( กรณีมีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน )  
6.รายการค านวณ  
7หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและค านวณการขุดดิน/ถมดิน พร้อมส าเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพ วิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม )  
8.ส าเนาโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.3เลขที/่สค.1ที่จะท าการ  
ขุดดิน/ถมดินถ่ายส าเนาหน้าหลังเท่าฉบับจริง  
9.หนงัสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่ง
แสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดินที่หน่วยงานที่มีอ านาจรับรองส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและ  
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรืผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน  
10.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู้ควบคุม (เฉพาะกรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม )  
11.เอกสารและรายละเอียดอื่น ๆ  
 
ขั้นตอนการขออนุญาตขุด –  ถมดิน  
•  ขอรับค าขออนุญาตจากส่วนโยธา  
•  น าเอกสารตามหลักฐานยื่นประกอบค าขออนุญาต  
•  น าเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่  
•  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน  
•  ออกใบอนุญาต  
•  ผู้ยื่นค าขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 
 
ระยะเวลาในการออกใบอนุญาตขุด - ถมดิน  
•  ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ขุด-ถมดิน ระยะเวลา 1 วัน  
•  ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานต่างๆ ในการพิจารณาใบอนุญาต ระยะเวลา 2วัน  
•ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลน ต่างๆ ระยะเวลา1 วัน  
•  ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต ระยะเวลา 1 วัน  
รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 5 วัน 
 
ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาตขุด –  ถมดิน  
ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท 



 


