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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับเดก็เข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเดก็เล็กสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นต าบลหนองหนาม อ าเภอเมืองล าพนู จงัหวดัล าพนู 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การรับเดก็เข้าเรียนในศนูย์พฒันาเดก็เล็กสงักดัองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองหนาม อ าเภอเมืองล าพนู จงัหวดัล าพนู 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การศึกษาภาคบงัคบัพ.ศ. 2545 
 

2) พ.ร.บ. การศึกษาแห่งชาติพ.ศ. 2542  และ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2545 และ (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2553 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับเดก็เข้าเรียนในศนูย์พฒันาเดก็เล็กสงักดัองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  องค์การ
บริหารสว่นต าบลหนองหนาม  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหนาม  

139  หมู่ที ่4  ถนนเลีย่งเมืองล าพนู–ป่าซาง 
ต าบลหนองหนาม อ าเภอเมืองล าพนู 
จงัหวดัล าพนู 
โทรศพัท์ 0 5359 8374 5 
โทรสาร 0 5359 8205 
/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
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08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการศูนย์พฒันาเด็กเล็กบา้นหนองเรือหมู่ที ่7 ต าบลหนองหนาม อ าเภอเมืองล าพนู จงัหวดัล าพนู 
/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. เดก็ท่ีมีความประสงค์จะเข้าเรียนต้องมีอายรุะหวา่ง 2 - 5 ปี 
2. เดก็ท่ีมีความประสงค์จะเข้าเรียนไมจ่ าเป็นต้องอาศยัอยูใ่นเขตพืน้ท่ีขององค์การบริหารสว่นต าบลหนองหนาม  
3. เดก็ท่ีมีความประสงค์จะเข้าเรียนต้องเป็นเดก็ท่ีมีสขุภาพแข็งแรงไมเ่ป็นโรคตดิตอ่ร้ายแรงหรือโรคอ่ืนๆท่ีจะท าให้เป็น
อปุสรรคตอ่การเรียน 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

บดิามารดาหรือผู้ปกครอง
ของเดก็ขอใบสมคัรและใบ
มอบตวัจากนัน้กรอกใบ
สมคัรและใบมอบตวั 
 

15 นาที องค์การบริหาร
สว่นต าบลหนอง
หนาม อ าเภอ
เมืองล าพนู
จงัหวดัล าพนู 

(สว่นการศกึษา
ศาสนาและ
วฒันธรรม ) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบใบ
สมคัร, ใบมอบตวัรวมทัง้
เอกสารหลกัฐานตา่งๆ 
 

10 นาที องค์การบริหาร
สว่นต าบลหนอง
หนาม อ าเภอ
เมืองล าพนู
จงัหวดัล าพนู 

(สว่นการศกึษา
ศาสนาและ
วฒันธรรม) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลรวมทัง้ให้
ค าแนะน าการเข้าเรียนให้
บดิามารดาหรือผู้ปกครอง
ของเดก็ทราบ 
 

15 นาที องค์การบริหาร
สว่นต าบลหนอง
หนาม อ าเภอ
เมืองล าพนู

(สว่นการศกึษา
ศาสนาและ
วฒันธรรม) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

จงัหวดัล าพนู 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 40 นาที 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั (บดิามารดาหรือ
ผู้ปกครองของเดก็
ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง
กรณีไมมี่สตูบิตัร
ให้ใช้หนงัสือ
รับรองการเกิด
บตัรประจ าตวั
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบ้านฉบบั
เจ้าบ้านหรือ
หลกัฐานท่ีทาง
ราชการจดัท าขึน้
ในลกัษณะ
เดียวกนั) 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั (ทัง้ของเดก็บดิา
มารดาหรือ
ผู้ปกครอง) 

3) ใบส าคญัการ - 1 1 ฉบบั (กรณีเปล่ียนช่ือ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เปล่ียนช่ือ สกลุทัง้ของเดก็
บดิามารดาหรือ
ผู้ปกครอง) 

4) 

สมดุบนัทกึ
สขุภาพแมแ่ละ
เดก็ (สมดุสีชมพ)ู 
และบนัทกึการรับ
วคัซีน 

- 1 1 ฉบบั (1 เลม่) 

5) 
น าตวัเดก็มา
แสดงตวัในวนัย่ืน
ใบสมคัร 

- 0 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) - 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นต าบลหนองหนาม 139  หมูท่ี่ 4  ถนนเล่ียงเมืองล าพนู–ป่าซาง 

ต าบลหนองหนาม อ าเภอเมืองล าพนู จงัหวดัล าพนู โทรศพัท์ 0 5359 8374 5 โทรสาร 0 5359 8205 
www.nongnamlamphun.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์พฒันาเดก็เล็กบ้านหนองเรือหมูท่ี่ 7 ต าบลหนองหนาม อ าเภอเมืองล าพนู จงัหวดั
ล าพนู 
หมายเหตุ- 
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3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


